1. IESTADES NOSAUKUMS —
Latvijas Geotelpiskas

APSTIPRINU
Latvijas Geotelpiskas

informacijas agentira AMATA APRAKSTS informacijas agentiras direktors
(turpmak — Agentiira)

Nr. pulkvedis

M.Liberts

2018. gada

2. AMATA NOSAUKUMS Datortiklu un
datorsistému administrators

2.1. AMATA STATUSS Darbinieks

3. STRUKTURVIENIBA Geoinformacijas sisttmu un informacijas komunikaciju tehnologiju
nodalas Informacijas komunikaciju un tehnologiju dala (turpmak — Dala)

4. PROFESIJAS KODS 2522 01

5. AMATA SAIME UN LIMENIS 19.5 l1IA

6. TIESAIS VADITAJS Dalas vaditajs

FUNKCIONALAIS VADITAJS Vecakais
datortiklu un datorsistému administrators

7. TIEK AIZVIETOTS AR Vecako datortikla un
datorsistému administratoru vai datortikla un
datorsistému administratoru.

AI1ZVIETO Datortikla un datorsistému
administratoru.

8. IEKSEJA SADARBIBA ar visam

struktlirvienibam Agentiiras ietvaros.

AREJA SADARBIBA

9. AMATA MERKIS Nodro§inat Agentiiras monitoringa sist€mas attistibu un nepartrauktu
darbibu, Windows serverus un darbstacijas ar aktualajiem atjauningjumiem un IT atbalstu
Agentiiras darbiniekiem darba uzdevumu izpildei.

10. AMATA PIENAKUMI

Nr.

PIENAKUMI

NOZIMIBA,
%

10.1.
uzturéSanu:

10.1.1. sekot Iidzi Microsoft
oprétajsistémas atjauninajumiem;

izstradatajiem Windows

Nodros$inat serveru tehnikas un tiklu infrastruktiiras uzraudzibu un 40

Server

10.1.2. p&c Dalas vaditaja vai vecaka datortikla un datorsistemu
administratora saskanojuma uzstadit Windows serveru atjauninajumus
Agentiiras razo$anas un publicéSanas serveros;

10.1.3. istenot Agentiiras monitoringa sisteémas attistibu un nepartrauktu
darbibu;

10.1.4. veikt datortiklu (TCP/IP u.c.) uzturéSanas un apkalpoSanas
darbus;

10.1.5. sadarbiba ar citiem Dalas darbiniekiem ierikot un paplaSinat
datortiklus;

10.1.6. vecako datortikla un datorsisttmu administratoru
konfigurét un pieslégt iekartas pie datu (ISCSI, FC u.c.) tikliem;
10.1.7. vecako datortikla un datorsisttmu administratoru vadiba veikt
ugunsmiira pieslégSanas un konfiguracijas darbus;

10.1.8. veidot un konfigurét virtualos serverus un darba stacijas.

vadiba

10.2.

Nodrosinat lietotaju darba staciju uzturéSanu:

10.2.1. sadarbiba ar informacijas vadibas specialistu novérst Agentiiras
darbinieku (lietotaju) pieteiktas, informacijas un komunikaciju
tehnologiju (IKT) procesu parvaldibas sisteéma registrétas problémas;
10.2.2. veikt lietotajiem nepiecieSsamas programmatiras uzstadisanu un
apkalpoSanu,

30




saistitos jautajumos;

vietam;

10.2.3. sniegt lictotajiem atbalstu ar specializ€to programmatiiru
10.2.4. pieslegt visus nepiecieSsamos IKT resursus jaunam lietotaju darba

10.2.5. veikt datortehnikas un biroja tehnikas apkopes.

10.3. | 10.3.1. savas kompetences ietvaros sagatavot informacijas sist€mu, 30

datortehnikas un biroja tehnikas lietoSanas instrukcijas;

10.3.2. organizét datortehnikas remontu servisa;

10.3.3. veikt zemsliek$na iepirkumus un tirgus izpétes;

10.3.4. padaritos darbus noradit Agenturas Helpdesk sistéma;

10.3.5. veikt citus Nodalas vaditaja un Agentiiras vadibas uzdotos
pienakumus, kas saistiti ar Dalas darbu.

11. KOMPETENCES

11.1. | etiskums;

11.2. | analitiska domasSana;

11.3. | darbs komanda;

11.4. | orientacija uz klientu.

12. PROFESIONALA KVALIFIKACIJA

12.1. 1ZGLITIBA

augstaka izglittbha IKT joma, elektronika,
matematika vai cita radnieciga specialitate.

12.2. PROFESIONALA PIEREDZE

vismaz 1 gada pieredze IKT joma un geografiski
sadalitu datorsistému uzturé$ana.

12.3. PROFESIONALAS ZINASANAS UN
PRASMES

12.3.1 parzina specifiskus IKT infrastrukttras
elementus un sist€mas, vispargjas zinasanas par
IKT infrastruktiiru kopuma;

12.3.2. vispargjas zinasanas par TCP/IP, ISCSI, FC
u.c. tikliem, lai veiktu tam pieslégto ickartu
diagnostiku;

12.3.3 vispargjas zinaSanas par Vmware, lai
veidotu un konfigurétu virtualos serverus;

12.3.4. parzina Windows serveri un ta
kompenentes, lai veiktu serveru uzturéSanu,
padzilinatas zinaSanas par Windows darba staciju
izveidi, uzturéSanu un klidu novérsanu;

12.3.5. pamatzinaSanas ugunsmiira uzturéSana un
apkopé, kas lautu veikt darbus péc instrukcijas vai
specialistu vadiba;

12.3.6. parzina specializéto programmatiiru (Esri,
Bentley, Leica, Trimble u.c.) instalésanu un
konfigurésanu;

12.3.7. anglu valodas zinasanas.

12.4. VISPAREJAS ZINASANAS UN
PRASMES:

12.4.1. datoru uzbiive un to darbibas principi;
12.4.2. datortikla ierikoS$ana un izveide.

13. AMATA ATBILDIBA

13.1. par savu pienakumu kvalitativu pildiSanu noteiktajos terminos, ieveérojot normativos

aktus;

13.2. par Windows atjauninagjumu savlaicigu uztadiSanu un monitoringa sist€mas
modernizaciju korektu darbibu un iekartu pieslégSanu;

13.3. par [emumiem kas ietekmé A gentiiras monitoringa sistémas darbibu;




13.4. par klasificétas, ar valsts noslépumu saistitas informacijas saglabasanu un neizpauSanu;

13.5. par intereSu konflikta situaciju nepielauSanu sava darbiba;

13.6. par tiesa vaditaja savlaicigu, kompetentu, pilnigu informe&Sanu par pienakumu izpildes
gaitu vai nepiecieSamajam izmainam to realizacijas organizacija;

13.7. par lietoSana nodoto biroja tehniku un materialajam vertibam.

14. AMATA TIESIBAS

Pieprasit, sanemt un izmantot visu nepiecieSamo materiali — tehnisko aprikojumu un
nodro§indjumu savu amata pienakumu veikSanai;

15. CITA INFORMACIJA

15.1. atbilstiba likuma “Par valsts noslépumu” prasibam;

15.2. amatam noteikta politikas ievies€ju amatu grupa;

15.3. Darba sarezgitiba:

15.3.1. izpilda konkrétus darba uzdevumus, kuriem ne vienmer ir paraugrisinajumi;

15.3.2. izstrada iepirkumu tehniskas specifikacijas, piedalas iepirkumu komisijas (zema sliek$pa
iepirkumi);

15.3.3. izstrada ieks$€jos dokumentus (instrukcijas, noradijumus), kas saistoSi Dalas darbu

izpildei.

VADITAJS / Valdis Bérzin§ /
paraksts vards, uzvards datums

DARBINIEKS / /
paraksts vards, uzvards datums




